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KEMENTERIAN PENDIDIKAN
SEKOLAH KEBANGSAAN BENDANG SIAM
34850 CHANGKAT JERING
PERAK DARUL RIDZUAN


“PENDIDIKAN BERKUALITI SEKOLAH UNGGUL MURID HOLISTIK”




MINIT MESYUARAT PENGURUSAN
BILANGAN 1 TAHUN 2026

Hari / Tarikh			: Isnin / 5 Januari 2026
Masa				: 8:00 pagi
Tempat			: Bilik Sinergi Minda

KEHADIRAN
	
BIL.
	
NAMA
	
JAWATAN


	1.
	En. Mohd Hazril Sharizal bin Hawari       
	Guru Besar

	2.
	Pn. Hjh. Haliza binti Mohamad Roslan     
	Pen. Kanan Pentadbiran

	3.
	En. Mohd Hafiz bin Md Ali                      
	Pen. Kanan HEM

	4.
	Cik Anisah binti Mat Isa
	Pen. Kanan Kokurikulum

	5.
	Pn. Nurul Atikah binti Kamaludin
	Setiausaha Pengurusan

	6.
	En. Saipulizam bin Rumly
	

	7.
	En. Ainnurnizam Ashan bin Abdul Shukor
	

	8.
	Pn. Rohaini binti Abu Bakar
	

	9.
	Pn. Raja Nor Azmah binti Raja Mahmud
	

	11.
	Pn. Nurul Farah Idayu binti A Razak
	

	12.
	Pn. Nor Azirah binti Abdul Wahab
	

	13.
	Pn. Normaizan binti Sedek
	

	14.
	Pn. Noor Aziatul Akma binti Zabidin
	

	15.
	En. Fadzlan bin Abdul Kadir
	

	16.
	Pn. Hjh. Norliza binti Yahya
	

	17.
	Pn. Hjh. Roslina binti Husin
	

	18.
	Pn. Suriati binti Mat Isa
	

	19.
	Cik Nur Nabihah binti Mat Anuar
	

	20.
	En. Mohammad Razif bin Abd Rashid
	

	21.
	Pn. Shazwani binti Draman
	

	22.
	En. Goh Thuan Huei
	

	23.
	Pn. Suriaty binti Nayan
	

	24.
	Pn. Nurhafarizan binti Abd Hamid
	

	25.
	Pn. Nur Aimie Syarmimi binti Jaafar
	

	26.
	Cik Nur Afiqah Ajmal binti Jamaluddin
	



TIDAK HADIR (BERSEBAB)
	
BIL.

	
NAMA
	
SEBAB


	1.
	En. Muhammad Nabil Hibatullah bin Hasbullah
	Orientering (Wakil Perak)




AGENDA 1
1.0 UCAPAN PENGERUSI
1.1 Encik Mohd Hazril Sharizal bin Hawari, selaku Guru Besar merangkap pengerusi mesyuarat mengalu-alukan kehadiran semua guru dalam mesyuarat kali pertama sesi 2026.  Selain itu, beliau turut mengucapkan selamat datang kepada tiga orang guru baharu yang telah berpindah dan melapor diri di sekolah ini.  

1.2 Beliau berharap agar semua guru dapat menerima tugas yang diberi dengan rela hati serta dapat menjalankan tanggungjawab dengan penuh komitmen dan dedikasi.

1.3 Pengerusi turut meminta semua guru membaca, memahami dan menandatangani Ikrar Aku Janji Penjawat Awam serta menyerahkannya kembali sebaik selesai mesyuarat ini.

1.4 Selain itu, beliau turut memaklumkan fokus sekolah pada tahun 2026 ialah 100% penggunaan Delima dan Kemenjadian Murid (Pembentukan Karakter Murid).  Oleh itu, semua guru perlu sentiasa berusaha agar misi ini tercapai. 

Tindakan: Makluman
AGENDA 2
2.0	AGENDA MESYUARAT
2.1	Sesi Libat Urus Bersama Tuan Pengarah
	2.1.1	Satu sesi perjumpaan antara Pengetua dan Guru Besar (PGB) telah diadakan bersama-sama Pengarah Pendidikan Perak pada 23 Disember 2025 bertempat di Malay College Kuala Kangsar.  
	2.1.2	Selain itu, sekolah turut didatangi oleh tiga orang pegawai dari Pejabat Pendidikan Daerah (PPD LMS).  Terdapat tiga perkara yang perlu diberi penekanan iaitu Immediate Reform (IR), Penekanan Pelaksanaan Walking Around Your School (W.A.Y.S) dan Melindungi Masa Instruksional (MMI).  
	2.1.3	Immediate Reform (IR) merupakan tindakan pembaharuan yang perlu dilaksanakan dengan cepat, segera dan menyeluruh untuk memperkukuh keselamatan, kesejahteraan dan kemanusiaan.
	2.1.4	Pelaksanaan W.A.Y.S merupakan penyeliaan atau pemantauan sekeliling kawasan kawalan masing-masing merangkumi keselamatan, kesihatan dan kebajikan.  
	2.1.5	Melindungi Masa Instruksional (MMI) pula bermaksud melindungi waktu pembelajaran murid di dalam kelas daripada sebarang gangguan agar dapat digunakan secara optimum untuk pengajaran dan pembelajaran (PdP) yang berkesan.  
		Tindakan: Makluman

2.2	Persediaan Pembukaan Sesi Persekolahan Tahun 2026
	2.2.1	Pengurusan Bilik Darjah
			2.2.1.1	Guru kelas bertanggungjawab memastikan kelas sentiasa kondusif dan ceria.
			2.2.1.2	Susun atur meja dan kerusi kemas, selamat dan sesuai dengan bilangan murid.
			2.2.1.3	Membuat penetapan peraturan dan rutin kelas.
			2.2.1.4	Semua bilik darjah perlu bersedia untuk program / aktiviti minggu pertama.

	2.2.2		Pengurusan Bilik-Bilik Khas
			2.2.2.1	Semua bilik khas mesti berada dalam keadaan bersedia, kondusif dan ceria.
			2.2.2.2	Menyemak peralatan, bahan dan inventori serta melaporkan sebarang kerosakan.
			2.2.2.3	Memastikan keselamatan, kunci dan suis elektrik berada dalam keadaan baik.
			2.2.2.4	Mengemaskini jadual penggunaan dan rekod bilik khas jika berkaitan.
	


2.2.3	Pengurusan Papan Kenyataan Kelas dan Unit
2.2.3.1	Menyediakan papan kenyataan dengan susun atur yang kemas.
2.2.3.2	Menggunakan bahan yang selamat, kemas dan tidak berlebihan.
2.2.3.3	Memaparkan maklumat terkini seperti carta organisasi, jadual bertugas

2.2.4	Amalan Guru Penyayang
2.2.4.1	Barisan Pentadbir, Pegawai Perhubungan Sekolah (PPS) / PDRM, Guru B&K dan Guru Penyayang akan mengalu-alukan kehadiran murid di pintu pagar pada hari / minggu pertama persekolahan.
2.2.4.2	Menerap dan mengamalkan Amalan 3S senyum, sapa dan salam ketika menyambut murid.
2.2.4.3	Mengambil gambar pada hari pertama dan sepanjang aktiviti minggu pertama persekolahan untuk didokumentasikan.
	
Tindakan: Semua Guru

2.3	Dasar-Dasar KPM
	2.3.1	Dasar Pendidikan Digital (DPD) akan dilaksanakan di sekolah mulai tahun 2027.  Oleh itu, guru-guru perlu bersedia untuk Pembelajaran dan Pemudahcaraan (PdPc) secara digital.
	2.3.2	Terdapat 6 teras dan strategi yang ditetapkan oleh KPM untuk diterapkan. Oleh itu, pengerusi meminta agar semua unit mengetengahkan penggunaan digital dalam bidang masing-masing termasuk Delima dan Zoom A sekolah.
	2.3.3	Selain itu, guru-guru diminta meneruskan penggunaan site sekolah seperti yang terdapat dalam strategi KPM.
	2.3.4	Pengerusi turut memaklumkan peratus penggunaan digital di sekolah masih berada pada tahap yang rendah.  Beliau turut meminta agar guru mencari langkah bagi meningkatkan peratus ini.  
	2.3.5	Terdapat 7 teras KPM dalam menerajui sistem pendidikan negara.  Oleh itu, sekolah telah memilih teras yang kedua iaitu pembentukkan akhlak murid.
	2.3.6	Semua panitia perlu membuat PLC dalam kalangan ahli serta memuat naik ke dalam site sekolah.  Pengerusi meminta agar Setiausaha Kurikulum mengasingkan semua PLC tersebut. 

Tindakan: Semua Guru

	2.4	Etika Pemakaian Penjawat Awam
		2.4.1      Arahan Pemakaian Tanda Nama
	Tanda nama mestilah mengandungi hanya satu nama sahaja dengan tiada had huruf dan saiz yang dikenakan.  Ejaan nama perlu dipendekkan sekiranya berlebihan.  Selain itu, segala darjah kebesaran, keturunan, profesion, akademik atau initial tidak boleh ditulis.  Tanda nama perlu dipakai setiap hari dan disemat pada baju di dada sebelah kiri.

2.4.2	Etika Pemakaian
	Semua guru perlu mematuhi etika pemakaian dan penampilan pegawai awam seperti yang terkandung dalam Surat Edaran dan Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia (MyPPSM) Ceraian UP.7.2.3 berkuatkuasa pada 6 Januari 2025.  Selain itu, pemakaian t-shirt sukan hanya dibenarkan kepada guru Pendidikan Jasmani (PJ) pada waktu PJ sahaja.  Pemakaian jubah bagi guru perempuan adalah dilarang kecuali atas sebab tertentu dengan kebenaran Ketua Jabatan.

Tindakan: Semua Guru

	2.5	Integriti
		2.5.1	Semua guru perlu hadir dan berada di sekolah selewat-lewatnya 10 minit sebelum jam 7.30 pagi dan 10 minit lewat daripada waktu pulang untuk memberi ruang kepada murid pulang terlebih dahulu.  Guru juga wajib mengimbas cap jari (thumb print) waktu hadir dan pulang serta mematuhi jadual waktu persekolahan dan waktu bertugas.  

		2.5.2	Kebenaran keluar semasa bertugas atas urusan rasmi atau tidak rasmi perlu mendapat kebenaran daripada Guru Besar dan mengisi borang di pejabat.  Sekiranya waktu keluar melebihi 4 jam, guru perlu memohon Cuti Rehat Khas (CRK).  Selain itu, guru juga perlu memaklumkan kepada pihak sekolah secepat mungkin sekiranya tidak dapat hadir atau hadir lewat ke sekolah atas sebab-sebab yang munasabah.  Semua urusan peribadi hendaklah diselesaikan di luar waktu bertugas kecuali dalam keadaan kecemasan.  

		2.5.3	Guru bertugas dan guru penyayang mesti hadir 30 minit lebih awal.  Guru penyayang perlu bertugas di pintu pagar sekolah untuk menyambut kehadiran murid dan mencatat kehadiran dalam buku rekod kehadiran yang disediakan.  Guru bertugas pula perlu merekod laporan setiap hari dan dihantar ke pejabat pada setiap hari Jumaat.

	Tindakan: Semua Guru

2.6	Aktiviti Panitia Pagi
2.6.1	Semua panitia perlu melaksanakan dan menjalankan aktiviti panitia seperti yang telah dijadualkan dari hari Selasa hingga Jumaat.  
2.6.2	Bagi hari Jumaat sewaktu bacaan surah Yassin, mohon Ustaz untuk berada bersama-sama dengan murid.  
2.6.3	Guru bertugas mingguan perlu mengikut tema yang telah ditetapkan di dalam takwim dan memberi penerangan kepada semua murid sewaktu  perhimpunan rasmi pada hari Isnin.

	Tindakan: Semua Guru

2.7	Keberadaan Guru
2.7.1	Semua guru perlu cakna tentang waktu relief.  Guru sebaiknya menyediakan lembaran kerja untuk ditinggalkan kepada murid jika menghadiri kursus, bengkel, cuti rehat khas, cuti sakit dan sebagainya atau membuat jual beli antara guru lain sekiranya boleh.  
2.7.2	Guru perlu mengurangkan meminta khidmat pengawas sekolah untuk mengawal murid di kelas sekiranya tiada urusan mendesak.
2.7.3	Guru juga perlu memaksimakan penggunaan kelas untuk PdPc dan mengurangkan mengambil masa murid untuk tujuan selain PdPc.
2.7.4	Guru diingatkan agar dapat mengurangkan penggunaan telefon bimbit dan komputer riba semasa berada di dalam kelas supaya dapat menjalankan PdPc dengan berkesan. 
	
Tindakan: Semua Guru

2.8	Rekod Mengajar Collaborative Instructional Design System (CIDS)
2.8.1	Rancangan Pengajaran Harian (RPH) perlu direkod setiap hari dan dihantar selewat-lewatnya pada hari Jumaat setiap minggu.  Guru juga dinasihatkan agar tidak menjadikannya sebagai diari dengan hanya mencatatnya pada setiap hari Jumaat.
2.8.2	Semakan atau pengesahan RPH akan dilakukan mengikut jadual yang telah ditetapkan.
2.8.3	Guru yang tidak menyediakan RPH merupakan suatu kesalahan dan boleh apabila disabitkan didenda tidak melebihi RM 30000.00 atau dipenjarakan selama tempoh dua tahun atau kedua-duanya sekali.  Jika perkara ini berterusan, denda tambahan harian akan turut dikenakan tidak melebihi RM 500.00.

Tindakan: Semua Guru
AGENDA 3
3.0    HAL-HAL LAIN
3.1 Minit Curai 
Semua guru disaran memperkasakan lagi penyediaan minit curai dengan mengikut format yang diberi.  Minit Curai perlu dibuat setiap kali selesai menghadiri sebarang aktiviti seperti taklimat, bengkel, seminar, Google Meet dan lain-lain serta diserahkan kepada para pentadbir dan guru-guru sebagai makluman tentang sesuatu perkara. 

3.2 Kertas Kerja Program 
Semua aktiviti dan program yang dicadangkan perlu dilampirkan dengan kertas kerja supaya anggaran perbelanjaan dapat dibuat dan peruntukan kewangan dapat dikeluarkan.  Guru-guru juga diingatkan agar mengikut dan menggunakan format kertas kerja yang diberi supaya seragam.

3.3	One Page Report (OPR) 
Format One Page Report (OPR) telah ditambahbaik untuk tahun 2026.  Semua program dan aktiviti perlu didokumentasikan di dalam OPR dan setiap OPR perlu  dimuat naik ke dalam telegram sebagai bukti pelaksanaan aktiviti.  Guru juga dinasihatkan agar tidak berkongsi format OPR tersebut kepada mana-mana sekolah kerana ia merupakan sebahagian daripada identiti sekolah.

3.4 Semua minit mesyuarat perlu dihantar selewat-lewatnya 2 minggu daripada tarikh mesyuarat dijalankan.

3.5 Semua guru diminta agar dapat memberi sokongan bagi setiap majlis atau acara yang dianjurkan di sekolah serta bersama-sama mewujudkan kebersamaan di dalam organisasi.

3.6 Setiap arahan yang dikeluarkan oleh Ketua Jabatan atau Penolong Kanan perlu dipatuhi.  Sekiranya berlaku keraguan, guru boleh merujuk terus kepada Ketua Jabatan sebagai individu yang berhak membuat sebarang keputusan.  

3.7 Pakaian sewaktu aktiviti Pendidikan Jasmani iaitu kasut dan tudung akan diputuskan dan dimakluman selewat-lewatnya sebelum pembukaan sekolah. 

Tindakan: Semua Guru
			
4 UCAPAN PENANGGUHAN
Pengerusi mengucapkan terima kasih atas kerjasama dan perhatian yang diberi oleh semua yang hadir.  Beliau berharap agar semua perkara yang telah disampaikan dapat dilaksanakan serta menjadikan tahun 2026 sebagai azam dan semangat baharu untuk menjalankan tugas yang dengan lebih baik demi kemenjadian murid.


Mesyuarat ditangguhkan pada jam 10:17 pagi


	Disediakan oleh,


(NURUL ATIKAH BINTI KAMALUDIN)
Setiausaha Pengurusan

	Disahkan oleh,


(MOHD HAZRIL SHARIZAL BIN HAWARI)
Guru Besar
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